Curso em

NGA -

Dias 02, 03;
CONVIDA Dezembro 2025.

de

EFICIENCIA ADMINISTRATIVA E FECHAMENTO DE EXERCICIO:
COMO ORGANIZAR A CAMARA MUNICIPAL PARA UM NOVO
CICLO DE GESTAO.

Boas praticas para o encerramento do exercicio de 2025,
incluindo prestacao de contas, avaliacao de metas,
encerramento de contratos e planejamento para o exercicio
seguinte. O papel dos vereadores, gestores e assessores ha
organizacao de informacoes e na preparacao para o inicio hovo
periodo legislativo, com destaque para os reflexos da Nova Lei
de LicitacOes (Lei 14.133/21)

analise detalhada das normativas '
relevantes. O objetivo € promover llrrJ izado mais profundo e engajado,
onde os participantes nao & in rmac;c”)es, mas tambéem as
aplicam, refletem sobre elas SO educativo

Estendendo o aprendizado .'.' t ,
forma on-line, através de V|deo chamadas IJc~Jro~ S, feréncias,
garantindo a efetiva aplicagdo do conteudo aprendido.

www.nhstreinamentos.com.br



Prog

Ijia 02/12/2025 - Das 16h as 18h Dia 03/12/2025 - Das 14h as 17h

Credenciamento e inscrigées de alunos. Exposicao didatica dos temas sugeridos

7 Dia 03/12/2025 - Das O9h as 10h Dia 04/12/2025 - Das 09h as 12h

Confirmacao das Inscrigdes e credenciamento dos alunos.
Entrega das Apostilas e material de apoio. Exposicéo didatica dos temas sugeridos
Abertura do Evento com exposicao dos temas a serem abordados

Dia 03/12/2025 - Das 10h as 12h Dia 04/12/2025 - Das 14h as 17h

Mentoria realizada individual ou em grupo, abordando os temas Espago para debates, ddvidas, temas livres e encerramento com
relacionados ao curso entrega dos Certificados.

Dia 04/12/2025 - Das 14h as 17h

Espago para debates, dividas, temas livres e encerramento com entrega dos Certificados.

Conteudo Programatico

Encerramento de Exercicio: Conceitos e
Responsabilidades

Procedimentos Administrativos e Financeiros

Encerramento de empenhos, liquidacdo e pagamento de despesas
Restos a pagar: critérios de inscricao e cancelamento

Fechamento contabil e conciliacdo de dados

Controle de contratos e aditivos proximos ao término do exercicio
Cuidados na execugao orcamentdaria do Ultimo trimestre

Principios da gestdo eficiente no setor publico

Etapas do encerramento do exercicio financeiro e administrativo
Prazos e obrigacdes legais das Camaras Municipais

Papel do Legislativo no equilibrio fiscal e na transparéncia da
gestao

e Responsabilidade solidaria de vereadores, gestores e assessores

Prestacao de Contas e Transparéncia Execucao, Controle e Avaliacao do Orcamento

Execucdo orcamentaria e financeira: acompanhamento e relatérios
Ferramentas de controle interno e externo

Portais da transparéncia e relatérios de gestao fiscal

Como acompanhar a execucao das emendas impositivas na pratica

Etapas e documentos da prestacdo de contas anual da Camara
Relatérios obrigatérios: RREO, RGF e balango anual

Organizagao de dados e informacdes para os 6rgaos de controle
Transparéncia ativa e passiva: o que deve estar disponivel ao
cidadao

e Como o assessor pode auxiliar na coleta, verificacio e
sistematizacdo de informacoes

O Papel dos Assessores no Encerramento do Exercicio Planejamento e Transicao para o Novo Ciclo de Gestao

e Responsabilidades dos assessores parlamentares e administrativos. e Avaliacdo de resultados e metas da Camara Municipal
Apoio a Mesa Diretora e aos gabinetes na organizacao documental e Diagnostico administrativo: pontos fortes e fragilidades
e Sistematizacio de informacdes para relatérios e transicao ¢ Planejamento para o exercicio seguinte (PPA, LDO e LOA)
e Cuidados com comunicagcbes, atas, requerimentos e oficios e Boas praticas de transicdo entre legislaturas e gestdes internas
pendentes e Construcdo de um plano de trabalho para 2026 com base nos
e Organizacdo de arquivos fisicos e digitais: boas praticas para o aprendizados do exercicio anterior
inicio do novo mandato. Relacionamento entre assessores, e Os reflexos da Nova Lei de Licitacbes (Lei 14.133/21) na
contabilidade e setores técnicos administracao legislativa.

e Como o assessor contribui para a imagem institucional e a
continuidade administrativa

VALOR DA INSCRIGAO: R$ 2.690,00.
Professor Normélio Schneider Incluso material de apoio, apostilas,
(45) 99934-1188 certificado e coffee break.

Coordenadoras Empenhamento e Depdsito em nome de:
2 NS TREINAMENTOS EM GESTAO

' Angélica - (45) 99853-2222 >
P PUBLICA LTDA.
CNPJ 12.137.995/0001-16
PIX: 12.137.995/0001-16
AG 0959-8 - C/C 38019-9
INSCRI Banco do Brasil

i\% Elizabeth - (45) 99833-5400

Ot )

Jakeline - (45) 99831-2222 :
Site: www.nstret

E-mail: contato@nstreiname




' LOCAL: Hotel HUS . W )
Av. Advogado Horacio Raccanello = rtiricado

Filho, 5105 - Zona 7, Maring4 - PR somente com minimo de
44 3302-2400 75% de participacao.

CURRICULUM: Dr. Bruno Grego Santos
Doutor em Direito do Estado, pela Faculdade de Direito da Universidade de
Sao Paulo, com estagio de Doutoramento na Faculdade de Direito da
Universidade de Coimbra e intercambio académico na University of Notre
' Dame na Austrdlia. Advogado, Professor da Escola de Direito da PUC/Pr,
Procurador Municipal, Presidente da Comissdo de Advocacia Publica da OAB
= Maringd, Membro da Comissédo do Instituto Brasileiro de Advocacia Publica,
) w Pesquisador da Faculdade de Direito do Largo de Sao Francisco/USP, Membro
do Grupo de Discussdo Comparative Administrative Law Initiative da Yale Law
School e Membro académico da Procurement Law Academic Network,
Vencedor do VIl Prémio Innovare na categoria Advocacia Laurea Académica da
Palestrante (piversidade Estadual de Maringd e Mencao Honrosa do Prémio Francisco

Cunha Pereira Filho.

> PUBLICO-ALVO

» Secretarios Municipais,

: \P/reerfeeaﬁjosr'es . Prpsidentes de
e Diretores, Cémara .
». Chefes de Gabinete,  Equipe da Assessoria
 Gestores de Entidades Publicas &0 L,eg,lsl?tlvo
Municipais, N unicipa
® sSsessores

« Servidores ligados a contabilidade,
orcamento, financas,planejamento,
licitagdes, controle interno, recursos
humanos, comissdes em geral,

Parlamentares
e Procuradores
o Advogados

O curso tem como objetivo capacitar vereadores, assessores. legislativos e
executivos e servidores publicos municipais em geral para atuarem de forma
estratégica, técnica e fundamentada no processo orgamentario-~municipal,
Promover o aperfeicoamento da gestdo legislativa municipal, orientando
vereadores, gestores e assessores sobre os procedimentos técnicos e
administrativos necessarios ao encerramento do exercicio de 2025, com foco na
transparéncia, eficiéncia e continuidade das ag¢bes. O curso reforga o papell
estratégico dos assessores na organizagdo de informacgdes, apoio a tomada de
deciséo e preparacéo da estrutura da Céamara para o novo ciclo legislativo.

D previo, bem como o
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